
ОБЗОР

наиболее часто встречающихся нарушений 

(ошибок, неточностей) в справках о доходах, расходах, 

об имуществе и обязательствах имущественного 

характера за отчетный год

2025 г.                                                                                                                      г. Москва
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Цель обзора

Настоящий обзор подготовлен в целях доведения до сведения

гражданских служащих Минэкономразвития России (далее – госслужащие)

и работников подведомственных Минэкономразвития России организаций

(далее – работники) о недопущении совершения нарушений (ошибок,

неточностей), приведенных в настоящем обзоре, при заполнении

ими справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах

имущественного характера за отчетный год (далее – справки)

с использованием специального программного обеспечения «Справки БК»

(далее – СПО)

Актуальную версию СПО 

можно скачать тут:
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Нарушения, ошибки, неточности, допущенные 

госслужащими (работниками) при заполнении 

титульной страницы справки

Неправильное 
указание 

структурного 
подразделения 

Минэкономразвития 
России, в которое 
представляются 

справки

Указание неактуальных 
данных паспорта или иного 
удостоверяющего личность 

документа (в том числе 
на членов семьи)

Отсутствие сведений 
о фактическом 

адресе проживания 
(в случае если 

адрес регистрации 
и фактический адрес 

проживания 
не совпадают)

Указание 
неактуального 
или неполного 
наименования 
замещаемой 
должности
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Правильное заполнение титульной страницы 

справки

Указываются актуальные данные документа, 

удостоверяющего личность 

(на дату заполнения справки)

Наименование должности, замещаемой госслужащим (работником) на отчетную дату 

(31 декабря отчетного года), указывается полностью (должность, отдел, департамент / должность, отдел, управление / должность, Отдел)

Указываются сведения об адресе регистрации 

(постоянной, временной) и адресе фактического проживания, 

если они не совпадают* (иной адрес отражается в карточке 

регистрации (в конце строки кнопка «многоточие»)      

в строке «Доп. информация»)

В графе «Куда подается справка» необходимо указывать «Департамент 

управления делами и кадровой политики Минэкономразвития России» 

(выбрав в выпадающем списке «Иное подразделение»)

* При этом сведения об адресе регистрации (постоянной, временной) и адресе фактического проживания, если они

не принадлежат госслужащему (работнику) на праве собственности (см. стр.11), отражаются в подразделе 6.1 (см. стр. 20)
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Правильное заполнение титульной страницы справки

(периоды и даты*)

На 31.12.2024 г. –
отчетная дата

• Указываются:

• должность на титульной 
странице лица, 
представляющего сведения

• сведения об имуществе 
(раздел 3 СПО)

• сведения о счетах 

• в банках и иных кредитных 
организациях (раздел 4 СПО, 
за исключением сумм 
поступивших денежных 
средств на счета)

• сведения о ценных бумагах 
(раздел 5 СПО)

• сведения об обязательствах 
имущественного характера 

• (раздел 6 СПО)

За 2024 год –
отчетный период

• Отражаются:

• полученные доходы (раздел 1 
СПО)

• осуществленные расходы 
(раздел 2 СПО) 

• сумма поступивших 
денежных средств на счета 
(раздел 4)

• совершенные безвозмездные 
сделки (раздел 7 СПО)

На дату 
представления 

справки (2025 год)

• Заполняется:

• титульная страница 

• (за исключением должности 
лица, представляющего 
сведения)

• дата представления справки 
(последний раздел 
«Приложение» СПО)

Актуальны в рамках декларационной кампании 2025 года
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Нарушения, ошибки, неточности, допущенные 

госслужащими (работниками) при заполнении 

раздела 1 «Сведения о доходах» справки

Указание полученных 
доходов в разделе 1 

«Сведения о доходах» 
(далее – Раздел 1)

после вычета налога

Отсутствие сведений 
об иных полученных 

доходах за отчетный год 
(например, продажа авто, 

недвижимости, ценных 
бумаг, выплаты СФР 

по листкам нетрудоспособности, 
страховые выплаты и т. д.) 
в строке 6 «Иные доходы» 

Раздела 1

Отсутствие сведений 
о полученных доходах 

от вкладов 
в банках в строке 4 
«Доход от вкладов 

в банках и иных 
кредитных организациях» 

Раздела 1

Неуказание дохода, 
полученного от иной 
оплачиваемой работы 

(например, 
творческой, научной 
или педагогической) 
в строке 2 «Доход 
от педагогической 

и научной 
деятельности» или 
в строке 3 «Доход 

от иной творческой 
деятельности» 

Раздела 1
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Правильное заполнение раздела 1 

справки

Указывается 

полученный доход 

от иной оплачиваемой 

работы*
(при наличии) 

Указываются 

полученные 

в отчетном году 

доходы от вкладов 

(информацию 

следует запрашивать 

в выписках из банков)

* Порядок выполнениягосслужащими иной оплачиваемой работы определен приказом МинэкономразвитияРоссии от 04.06.2015 г. № 346

В строке 6 «Иные доходы» указываются доходы, которые не были отражены в строках 1 – 5 раздела 1 

справки (см. пункт 77 методических рекомендаций по вопросам представления справок в 2025 году, подготовленных 

Минтрудом России, ссылка: https://mintrud.gov.ru/ministry/programms/anticorruption/9/5)

Выплаты 

по листкам 

нетрудоспособности

и иные социальные 

выплаты указываются 

в строке 6 «Иные 

доходы» (сведения 

о выплатах доступны 

в личном кабинете 

в СФР или ФНС России)

Доходы, полученные в отчетном году, 

указываются ДО вычета налога
(для годового дохода, превышающего 5 млн. рублей, 

указывается суммарная величина дохода согласно 

налоговой справке о доходах: суммируются 5 млн. 

рублей, облагаемые по ставке 13%, и часть дохода, 

облагаемая по ставке 15%, ДО вычета налога) 

Доход по предыдущему 

месту работы 

заполняется на основании 

официальных документов

(например, налоговая справка 

о доходах физического лица)

Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения 

дохода (при этом доход от продажи иностранной валюты в разделе 1 справки не отражается)

https://mintrud.gov.ru/ministry/programms/anticorruption/9/5
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Ошибки, неточности, допущенные 

госслужащими (работниками) при заполнении 

раздела 2 «Сведения о расходах» справки

Указание сведений 
о сделках, 

совершенных ранее 
отчетного периода, 

т.е. 2024 года 
(например, 

совершенных 
в 2023 или 2022 году)

Отсутствие проставленного 
«флажка» напротив слов 

«Правовые основания для 
предоставления сведений 
о расходах отсутствуют» 

раздела 2 «Сведения 
о расходах», в случае если 

заполнение указанного 
раздела не требуется

Отсутствие приложенной 
к бумажной версии

справки копии документа, 
являющегося 

основанием для 
приобретения права 

собственности 
на имущество (например, 
договор купли-продажи, 

мены, решение суда
и т. д.), в случае если 

заполнение раздела 2 
«Сведения о расходах» 

обязательно
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Правильное заполнение раздела 2 

справки

Раздел 2 справки заполняется в случае совершения сделки (сделок), общая сумма

которой (которых) превышает общий доход госслужащего/работника, его супруги

(супруга) за три года, предшествующих отчетному периоду (т.е. для сделок,

совершенных в 2024 году, суммируются доходы за 2023, 2022 и 2021 годы)

При отсутствии оснований 

для заполнения раздела 2

в указанном месте проставляется 

«флажок» [✓] 

Копия документа-основания 

в обязательном порядке прилагается 

к бумажной версии справки
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Нарушения, ошибки, неточности, допущенные 

госслужащими (работниками) при заполнении 

подраздела 3.1 «Недвижимое имущество» справки
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Неуказание сведений 

об имуществе, 

находящемся

в собственности 

на отчетную дату 

Отсутствие в графе 

«Основание приобретения

и источник средств» даты

и номера внесения записи 

о праве собственности 

в ЕГРН и (или) 

наименования и реквизитов 

документа, являющегося 

основанием для 

приобретения права 

собственности 

на имущество (например, 

договор купли-продажи 

от 15.12.2024 № 1)

Указание не общей, 

а приблизительной 

площади имущества 

(«на глаз»)
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Правильное заполнение подраздела 3.1 

справки Указываются сведения обо ВСЕХ объектах недвижимого имущества, находящихся 

в собственности у лица, в отношении которого заполняется справка, по состоянию 

на отчетную дату (31 декабря отчетного года)

Для каждого объекта недвижимости указываются:

1) реквизиты (серия, номер и дата выдачи) свидетельства о государственной регистрации прав на недвижимое имущество 

(для имущества, приобретенного до 15.07.2016 г.) и (или) дата и номер государственной регистрации права 

(из выписки ЕГРН);

2) наименование и реквизиты документа, являющегося основанием для приобретения права собственности 

(например, договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство о праве на наследство и т. д.)

Площадь указывается 

в соответствии с официальными 

документами (выписка из ЕГРН, свидетельство 

о праве собственности и т.д.)
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Ошибки, неточности, допущенные 

госслужащими (работниками) при заполнении 

подраздела 3.2 «Транспортные средства» справки
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Неправильное заполнение 

графы «Место 

регистрации» подраздела 

3.2 «Транспортные 

средства» (например, 

указание «г. Москва», 

а не наименование органа, 

осуществившего 

регистрационный учет 

транспортного средства 

согласно ПТС или СТС)
Неточности 

в наименовании 

марки и (или) модели 

транспортного 

средства (например, 

указание марки «КИЯ» 

вместо «КИА)»Отсутствие сведений 

о прицепах
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Правильное заполнение подраздела 3.2 

справки

В данном подразделе указываются сведения о транспортных средствах, находящихся в собственности на отчетную дату, 

при этом в графе «Место регистрации» указывается наименование органа внутренних дел, осуществившего регистрационный 

учет транспортного средства. Указанные данные заполняются согласно ПТС/ СТС

Наименование марки и модели транспортного 

средства указывается в соответствии 

с официальными документами

Стоит учитывать, что регистрация транспортных средств носит учетный характер

и не служит основанием для возникновения (прекращения) на них права

собственности (например, транспортное средство, приобретенное по договору

купли-продажи в 2024 году, но не поставленное госслужащим (работником) на учет

на 31.12.2024 г., отражается в подразделе 3.1 справки)
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Примеры заполнения подразделов 3.3 – 3.5 справки 

о цифровых финансовых активах (цифровой валюте)

* Практика заполнения госслужащими (работниками) подразделов 3.3 – 3.5 справки в настоящее время находится

в стадии формирования

14
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Нарушения, ошибки, неточности, допущенные госслужащими 

(работниками) при заполнении раздела 4 «Сведения о счетах

в банках и иных кредитных организациях» справки  
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Указание 

неактуального 

наименования 

банка и (или) 

его юридического 

адреса

Заполнение раздела

на основании данных, 

содержащихся на главной 

странице личного кабинета 

мобильного приложения банка*, 

на основании информации, 

полученной по телефону, 

SMS или произведенных 

госслужащим (работником), 

его супругой (супругом) 

самостоятельных 

расчетов 

Отсутствие 

сведений об открытых 

на отчетную дату 

счетах, выпущенные 

карты к которым были 

заблокированы или 

окончен срок их 

действия (при этом счет 

не был закрыт)

* Главная страница личного кабинета мобильного приложения банка, как правило, содержит информацию с данными на текущий момент, 

а не на отчетную дату (т.е. на 31.12.2024 г.) 
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Заполняется, если

сумма поступивших 

денежных средств  

на все счета 

в отчетном периоде 

(в 2024 году) 

превышает доход 

госслужащего, 

его  супруги 

(супруга), 

несовершеннолетних 

детей за 2024, 2023 

и 2022 гг.(при этом 

выписки из банков

за отчетный период 

к справке

не прилагаются)

Указываются сведения обо всех открытых на отчетную дату счетах (в том числе счетах с нулевым остатком, счетах,

открытых для погашения кредита, неиспользуемых счетах, но которые не были закрыты по состоянию на 31 декабря

отчетного года) на основании запрошенной госслужащим (работником) в банке (кредитной организации) выписки

по форме, установленной Указанием Банка России от 27.05.2021 г. № 5798-У

Указываются актуальное 

наименование банка 

и его юридический адрес 

Неполные (или) недостоверные сведения в разделе 4 справки – самый распространенный вид нарушений

Выписки из банков, на основании которых заполнялся раздел 4, рекомендуется хранить в течение трех лет

Правильное заполнение раздела 4* 

справки

Перечень должностей в Минэкономразвития России, замещение которых влечет за собой запрет открывать и иметь счета (вклады), хранить

наличные денежные средства и ценности в иностранных банках,утвержден приказом Минэкономразвития России от 19.09.2024 г. № 584



17

Ошибки, неточности, допущенные 

госслужащими (работниками) при заполнении 

раздела 5 «Сведения о ценных бумагах» справки

Отсутствие сведений 

или указание недостоверных 

сведений об общей стоимости 

ценных бумаг в подразделе 5.2 

«Иные ценные бумаги»

В графе «Основание 

участия» подраздела 5.1 

«Акции и иное участие

в коммерческих 

организациях и фондах»

вместо наименования 

и реквизитов 

соответствующего договора 

(например, учредительный 

договор, приватизация, 

покупка, мена, дарение 

и другие), указывались 

реквизиты договора, 

в рамках которого акции 

были зачислены 

на счет госслужащего 

(работника), 

его супруги (супруга)
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Правильное заполнение подразделов 5.1 и 5.2* 

справки

Указываются сведения обо всех открытых на отчетную дату счетах 

Указываются основание приобретения доли участия (например, учредительный договор, приватизация, покупка, 

мена, дарение, наследование и т. д.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта 

Следует помнить, что госслужащему запрещается (за исключением установленных законодательством случаев):

- участвовать в управлении коммерческой или некоммерческой организацией;

- владеть ценными бумагами (долями участия, паями в уставных (складочных) капиталах организации), если это приводит или

может привести к конфликту интересов

Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя 

из стоимости их приобретения (если ее нельзя определить – исходя 

из рыночной стоимости или номинальной стоимости на дату 

приобретения). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, 

стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату

Перечень должностей в Минэкономразвития России, замещение которых влечет за собой запрет владеть и (или) пользоваться иностранными

финансовыми инструментами, утвержден приказом Минэкономразвития России от 19.09.2024 г. № 584
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Ошибки, неточности, допущенные госслужащими (работниками) 

при заполнении подраздела 6.1 «Объекты недвижимого 

имущества, находящиеся в пользовании» справки

Отсутствие сведений или 

указание недостоверных 

сведений об общей стоимости 

ценных бумаг

Отсутствие в подразделе 
6.1 «Объекты недвижимого 
имущества, находящиеся 
в пользовании» сведений 

об адресе регистрации 
(постоянной / временной) 
при условии, что данное 

имущество не принадлежит 
госслужащему (работнику), 

его супруге (супругу) 
на праве собственности 

и не отражено в подразделе 
3.1 «Недвижимое 

имущество» справки

Ошибка в дате начала 
пользования имуществом 

(например, указание 
даты начала 
пользования 

имуществом «с 1991 
года» для ребенка 2011 

года рождения)

Неуказание сведений 
об адресе регистрации / 

адресе фактического 
проживания в справке 

на несовершеннолетнего 
ребенка
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Правильное заполнение подраздела 6.1 

справки

Указываются сведения 

об адресе регистрации и (или) 

адресе фактического проживания 

(если эти объекты недвижимости 

не указаны в подразделе 3.1 справки)

Некоторые аспекты заполнения подраздела 6.1 справки:

1) данный подраздел, как правило, подлежит обязательному заполнению

в справках несовершеннолетних детей (для отображения адреса регистрации и (или) адреса

фактического проживания)

2) не требуется в данном подразделе справки одного из супругов указывать

все объекты недвижимости, находящиеся в собственности другого супруга,

при следующих условиях:

- отсутствует фактическое пользование этим объектом супругом (супругой);

- эти объекты указаны в подразделе 3.1 соответствующей справки

3) в случае, если объект недвижимого имущества находится в долевой собственности

у госслужащего (работника), его супруги (супруга), несовершеннолетнего ребенка и у лица (лиц),

в отношении которого (которых) справка не предоставляется (например, родители, братья,

сестры), сведения о том, что госслужащий (работник), супруга (супруг), несовершеннолетний

ребенок пользуется долей (долями) объекта недвижимости указанного лица (указанных лиц)

подлежит отражению в подразделе 6.1 справки

Указываются вид и сроки 

пользования недвижимым имуществом
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Нарушения, ошибки, неточности, допущенные госслужащими 

(работниками) при заполнении подраздела 6.2 «Срочные 

обязательства финансового характера» справки

Отсутствие сведений или 

указание недостоверных 

сведений об общей стоимости 

ценных бумаг

Неуказание 
сведений о срочных 

обязательствах 
финансового характера, 

превышающих или 
равных 500 000,00 руб., 

кредитором или 
должником по которым 
является госслужащий 

(работник) и (или) 
его супруга (супруг)

Указание суммы 
основного долга в графе 
«Размер обязательства 

по состоянию 
на отчетную дату» 

с суммой начисленных 
процентов 

до конца периода, вместо 
указания начисленных 

процентов на отчетную дату

Неправильное 
заполнение 

или незаполнение 
графы «Условия 
обязательства»
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Правильное заполнение подраздела 6.2 справки

Указываются сумма основного долга и размер обязательства 

с процентами, начисленными на отчетную дату (до 31.12.2024 г.)

В данном подразделе также подлежат указанию: договор финансовой аренды (лизинг),

договор займа и иные обязательства, в том числе установленные решением суда

Условия обязательства указываются в соответствии с официальным документом (например, кредитным договором, 

договором страхования жизни)
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Ошибки, неточности, допущенные 

госслужащими (работниками) при заполнении 

раздела 7 «Безвозмездные сделки» справки

Отсутствие сведений или 

указание недостоверных 

сведений об общей стоимости 

ценных бумаг
Указание сведений 
об уничтоженных 

объектах имущества

Неуказание 
или неполное указание 

сведений о второй 
стороне безвозмездной 
сделки (указываются: 

Ф. И. О. приобретателя, 
дата рождения, 

паспортные данные, 
адрес регистрации)
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Правильное заполнение раздела 7 справки

Указываются 

все необходимые сведения

о второй стороне безвозмездной 

сделки (это может быть член 

семьи, супруг (супруга), ребенок 

или любой другой человек)

.

К безвозмездным сделкам 

относятся: 

- договор дарения;

- соглашение о разделе 

имущества;

- договор (соглашение) 

об определении долей;

- брачный договор и т. д. 

При этом договор мены является 

возмездной сделкой
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Пример заполнения последней страницы 

справки (раздел «Приложение») 

На последней странице справки (раздел «Приложение») перед печатью

справки на госслужащего (работника), члена его семьи:

- проставляется «флажок» [✓], подтверждающий достоверность

и полноту представляемых сведений

- актуализируется дата составления справки (при этом дата печати

и дата, указанная в разделе «Приложение» справки, должны совпадать,

поэтому рекомендуется обеспечить печать справки и ее заверение

в течение одного дня)
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Оформление справок

 При печати справки формируются зоны со служебной

информацией (штриховые коды и т. п.), нанесение каких-либо

пометок на которые не допускается

 Листы одной справки не следует менять или вставлять в другие

справки, даже если они содержат идентичную информацию

 Подпись справки осуществляется на последней странице каждой

справки лицом, их представляющим, в специально отведенном

месте (в прямоугольнике, под словами «Достоверность и полноту

настоящих сведений подтверждаю»)
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Уточнение представленных сведений

Госслужащий (работник) может представить уточняющую справку в течение

одного месяца после окончания срока представления основной справки

(до 31 мая текущего года).

Представление уточненных сведений предусматривает повторное представление

только справки, в которой не отражены или не полностью отражены какие-либо

сведения либо имеются ошибки

Госслужащему (работнику) необходимо выбрать на титульной 

странице справки в СПО «Справки БК», что справка 

«уточняющая»
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Титкова Татьяна Сергеевна (TitkovaTS@economy.gov.ru, IP 10190) 

Миронова Юлия Юрьевна (MironovaYY@economy.gov.ru, IP 10845)

Курдюков Юрий Владимирович (KurdyukovYV@economy.gov.ru, IP 10195)

Клюкарева Наталия Романовна (KlyukarevaNR@economy.gov.ru, IP 13623)

В случае возникновения вопросов рекомендуем обращаться 

в отдел по профилактике коррупционных правонарушений 

Департамента управления делами и кадровой политики:

mailto:TitkovaTS@economy.gov.ru
mailto:MironovaYY@economy.gov.ru
mailto:KurdyukovYV@economy.gov.ru
mailto:KlyukarevaNR@economy.gov.ru

